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DELECONOMIE Une seule adresse pour créer votre entreprise

Comment créer une entreprise

Accueil > Comment créer un

Créer une entreprise sur guichet-entreprises.fr : mode d’emploi

Quels que soient le secteur d’activité et la forme juridique de I'entreprise que vous souhaitez créer, guichet-entreprises.fr vous permet d’ac
I'ensemble des formalités liées a la création : immatriculation, déclaration et paiement des frais éventuels.

Vous pouvez désormais tout faire sans vous déplacer, sur une méme interface et en toute sécurité et ce, méme si vous exercez une professir
réglementée.

Création d’entreprise

Pour créer son entreprise et lui donner une existence juridique, vous devez I'immatriculer.

Guichet-entreprises.fr vous permet de constituer votre dossier en ligne. Ce dernier sera ensuite transmis a I'organisme compétent pour le {
France, ce sont les centres de formalités des entreprises (CFE) qui ont la charge de recueillir votre dossier. lls sont les interlocuteurs de pre
des entreprises et sont chargés d’étre I'interface entre les administrations et elles.

Limmatriculation de votre entreprise sur guichet-entreprises.fr se déroule en quatre étapes:

1. Création de votre espace personnel (ou connexion avec vos identifiants FranceConnect)

2. Création de I'entreprise elle-méme (qu'il s'agisse d’une entreprise individuelle ou d’'une société)

3. Demande d’autorisation ou déclaration préalable - peut étre effectuée pour certaines activités réglementées
4. Validation générale du dossier

Créer un espace personnel

Cliquez sur le lien Mon compte > Inscription.
Vous devez ensuite remplir le formulaire qui vous est proposé (les champs suivis d’un astérisque doivent étre impérativement renseignés) :

e « Adresse de courriel (ou adresse e-mail) » : cette adresse sera par défaut votre identifiant (Nom d’utilisateur). Toutes les notific
seront envoyées sur le courriel renseigné ;
e «Nom »:il s’agit de votre nom;
e « Prénom » :il s’agit de vos prénoms usuels ;
e « Mot de passe » : votre mot de passe doit comporter un minimum de huit caractéres avec:
e au moins un chiffre,
e aumoins une lettre en majuscule,
® au moins une lettre en minuscule,
e au moins un caractéere spécial ;
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e « Confirmer le mot de passe » : retapez le mot de passe que vous avez choisi ci-dessus.
D’autres champs sont a remplir : courriel de secours, numéro de téléphone, pays, question et réponse secrétes.

En fin de saisie, cliquez sur le bouton « Valider » pour achever la création de votre espace personnel.

Immatriculer son entreprise : constituer votre dossier sur guichet-entreprises.fr

Une fois le compte personnel créé, la création de I'entreprise proprement dite peut commencer en cliquant sur le bouton Connexion.

Vous devrez remplir les champs demandés concernant (1) votre activité, (2) sa localisation et (3) son statut juridique. Une fois ces champs ¢
vous ne pourrez plus revenir en arriére.

Démarre ensuite la création de I'entreprise elle-méme. Vous devrez renseigner différentes informations sur le profil de I'entreprise, complé
formulaires et ajouter les piéces justificatives demandées (exemple : copie d’'une piéce d’identité).

Bon a savoir : pour télécharger les piéces justificatives, vous devrez disposer des copies numériques des documents (formats JPEG et PDF
dans la limite de 2 Mo).

Vous pourrez, a tout moment, enregistrer vos données et revenir compléter votre dossier en vous connectant a votre espace personnel. Tol
de cette étape, il vous sera indiqué le CFE dont vous dépendez. Vous pourrez le contacter une fois le dossier validé et envoyé par le biais de
entreprises.fr pour toute demande relative a son suivi et a son traitement.

Cas des activités réglementées

Certaines activités réglementées (par exemple coiffeur, boucher, etc.), nécessitent une autorisation ou une déclaration préalable. Le site gu
entreprises.fr permet d’effectuer des demandes d’autorisation ou des déclarations préalables pour un certain nombre d’activités réglemen
possibilité sera étendue a d’autres activités réglementées ultérieurement.

Sivotre activité est réglementée et que le site ne permet pas pour le moment d’effectuer la demande d’autorisation ou la déclaration préal:

pourrez procéder qu’a la création de I'entreprise proprement-dite. Vous devrez dans ce cas vous mettre en relation avec l'autorité habilitée
effectuer lademande d’autorisation ou la déclaration préalable concernée.

Cas de la qualification professionnelle

Si vous déclarez une activité artisanale, soumise a l'obligation d’immatriculation au répertoire des métiers (RM), vous devrez attester d’'une
qualification professionnelle. Sur guichet-entreprises.fr, vous pouvez procéder a la justification d’'une qualification professionnelle artisana
lorsque vous constituez votre dossier de création d’entreprise.

Validation générale du dossier et réeglement de frais

Une fois I'entreprise créée, et éventuellement la demande d’autorisation ou la déclaration préalable effectuée dans le cas des activités régl
VOus aurez un an pour procéder a la validation finale de votre dossier et au paiement en ligne des frais.

Vous pourrez, a tout moment avant cette étape finale, relire et/ou imprimer les différents éléments de ce dossier.
Que se passe-t-il une fois que vous avez validé votre dossier sur guichet-entreprises.fr ?
Lorsque votre dossier est validé sur guichet-entreprises.fr, ce dernier est transmis automatiquement au CFE dont vous dépendez.

C'est le CFE qui traitera votre dossier dans un délai général estimé a une dizaine de jours ouvrés. Si 'organisme a besoin de pieces complém
pour pouvoir traiter votre dossier, ce dernier prendra contact avec vous par courrier.

Bon a savoir : Pour toute question relative au suivi et au traitement de votre dossier, vous devrez alors contacter le CFE qui en a été
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